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Marco Legal:

En cumplimiento a lo previsto en el Articulo 27 de la Ley Estatal de Archivos, que a
la letra dice: “Los Sujetos Obligados deberan elaborar un informe anual
detaliando el cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio Archivistico y
publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero
del ano siguiente al que corresponda la informacion sobre la ejecucion de
dicho programa’.

Justificacion:

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es el instrumento mediante el cual, la
Coordinacion de Archivos de la Secretaria para el Desarrollo Sustentable de los
Pueblos Indigenas (SEDESPI), formula, planifica, instrumenta y evalia las
actividades para el desarrollo sistematico de los procesos de gestion documental,
orientados al tratamiento homogéneo de la documentacion producida y recibida en
las unidades administrativas de esta Secretaria, desde su origen hasta su destino
final, para integrar el expediente de cada seccion y serie de acuerdo a las
atribuciones y/o funciones. Ademads, contribuye a promover la transparencia e
impulsa la organizacion y conservacion en materia de archivos y garantiza el acceso
a la informacion gubernamental, asi como realizar mejores practicas que permitan el
Cumplimiento de la normatividad vigente.

Este Plan contemplo acciones a escala institucional encaminados a mejorar la
organizacion de archivos en los procesos de identificacion, clasificacion, valoracion y
conservacion documental en los archivos de tramite y de ejercicios anteriores.
Ademas, ayud6 a la identificacion de areas de oportunidad de mejora en los
procesos archivisticos, al cumplimiento de las actividades y el analisis del desarrollo
del programa, otorgandonos las herramientas necesarias para el mejor desempeno
de las unidades administrativas de esta Secretaria. Fue elaborado por el Area
Coordinadora de Archivos, en el mes de enero de 2024, el cual se encuentra
validado y firmado por la Titular de la Secretaria para el Desarrollo Sustentabie de
los Pueblos Indigenas y publicado en la pagina oficial de esta Dependencia, para su
consulta.

Al respecto, el siguiente informe describe el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 de la Secretaria para el Desarrollo Sustentable
de los Pueblos Indigenas del Gobierno del Estado de Chiapas y tiene como objetivo,
mejorar la organizacion y conservacion de los documentos producidos por la
Secretaria, en cumplimiento con las obligaciones establecidas por la Ley Estatal de
Archivos y la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, para garantizar el acceso a la informacion publica.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO 2024

De acuerdo con las actividades a realizar para cumplir con los objetivos establecidos
en el PADA 2024, se presenta el cumplimiento de las actividades, mismas que se
describen a continuacion:

Elaborar y publicar el Informe de Cumplimiento 2024 y validar y publicar el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

Durante el mes de enero del presente, la Coordinacion de Archivos elabor6 el
Informe de Cumplimiento 2024 y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025;
ambos documentos fueron validados por la titular y publicados en la pagina oficial de
la Secretaria para el Desarrollo Sustentable de los Pueblos Indigenas, con fecha 30
de enero de 2025. https://sedespi.chiapas.gob.mx/sia.html.

Solicitar la validacion de los Instrumentos de Conitrol ante el Archivo General
del Estado.

Para poder iniciar con los trabajos en esta materia se solicité al Director del Archivo
General de Estado a través de la circular SEDESPI/UAA/SIA/01/2024, la validacion
de los instrumentos de control: el cuadro general de clasificacion archivistica y el
catalogo de disposicion documental, para tener definidas las series de la Secretaria y
se subieran a la pagina de la dependencia, asi como en la plataforma nacional de
transparencia.

Convocar y sostener reunion con los enlaces para informar el avance de
cumplimiento 2024 y presentar el programa de trabajo 2025 e informar los
avances en la implementacion del mismo.

Durante el ano 2024 se llevaron a cabo una serie de reuniones de trabajo con los
enlaces de archivos de tramite, donde constantemente se informé de manera
oportuna sobre los avances en los trabajos en materia de archivos.

El 15 de febrero de 2024 se llevé acabo la primera reunion con directores, jefes de
unidad, jefes de area y enlaces, para dar a conocer los logros alcanzados en el 2023
y tratar asuntos relacionados con las actividades a realizar durante el 2024,
mediante lo programado en el PADA.

Se sostuvo reunion de trabajo con cada unidad administrativa en las fechas 27, 28 y
29 de mayo del 2024, para tratar temas especificos de bajas documentales con el
calendario establecido de aproximadamente 2 horas por cada drea, se genero actas
de acuerdos individuales con las observaciones y compromisos con los
responsables de las unidades y enlaces.
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Se convoco al Grupo Interdisciplinario el 5 de enero de 2024, a la primera sesion
ordinaria; en el que se presento el orden del dia, mencionando Ia actualizacion de
sus integrantes, presentacion de sesiones ordinarias programadas durante el
gjercicio fiscal 2024, aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Con fecha 31 de julio del 2024, se convocé a los integrantes del grupo
interdisciplinario para llevar acabo la segunda sesion ordinaria, en el que se aprobo
los formatos de inventarios de tramite, bajas documentales y archivo historico, asi
como se retomo los acuerdos tomados en las mesas de trabajo con cada unidad
administrativas en la relacion a la transferencias primarias y bajas documentales.

La tercera sesion del grupo interdisciplinario, se llevo a cabo el 21 de noviembre del
2024, en el que se inici¢ el proceso de valoracion de las bajas documentales, en el
gue cada responsable de tramite de las diez unidades administrativas expuso sus
bajas, obteniendo aprobacion y sugerencias por parte de los integrantes del grupo
interdisciplinario.

En el punto numero 5 se programo el cotejo de los expedientes de archivo en
base a los instrumentos de control y de consulta entregados al archivo de
concentracion y bajas documentales en los meses de marzo, abril, mayo,
agosto y septiembre.

Los integrantes de la coordinacion de archivo de la Secretaria para el Desarrolio
Sustentable los Pueblos Indigenas, llevaron a cabo esta actividad con un avance
significativo del 100% tuvo como resultado una serie de observaciones que
solventaron las 10 unidades administrativas de la dependencia.

Coordinar las transferencias primarias de los archivos 2022 de acuerdo a los
instrumentos de control y consulta correspondientes.

A través de la circular No. SEDESPI/UAA/SIA/03/2024, con fecha 22 de mayo de
2024 se notifico a las Unidades Administrativas realizar las transferencias primarias
del 24 al 31 de mayo del mismo ano, como resultado se obtuvo la coordinaron de 09
transferencias primarias de archivos generados en el afo 2022, de la Unidad de
Apoyo Administrativo, Planeacion e Informética y las Direcciones de Proyecto
Productivos, Concertacion, Capacitacion y Servicios Juridicos y Organizacion y
Desarrollo, asi como de las éreas de Recursos Humanos, Materiales y Financieros.

Simulacros de entrega recepcion final de los sujetos obligados:

Se convoco a los titulares de cada area que conforma la Secretaria, a través de las
circulares: SEDESPI/UAA/01/2024, SEDESPI/UAA/04/2024, SEDESPI/UAA/Q7/2024
SEDESPI/UAA/09/2024, para realizar cuatro simulacros de entrega a recepcion y se
conto con apoyo del personal de la Contraloria Region Altos.
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Ratificar a los enlaces de las 10 Unidades Administrativas de esta Secretaria,
para continuar con las actividades en materia de archivos.

Con la finalidad de mantener actualizado el Sistema Institucional de Archivos de la
dependencia, mediante la circular SEDESPI/SIA/002/2024, se convoco a reunion
con los titulares de las areas, en el orden del dia se abordo la ratificacion o en su
caso nombramiento de nuevo responsable de Archivo de Tramite, esto en términos
de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, pero debido a que no se realizarian
cambios de enlace no existio6 modificacion y se solvento este punto quedando
vigente el acta de Instalacion del Sistema Institucional de Archivos de fecha 04 de
diciembre de 2023.

Actualizar el Acta de Instalacion del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria.

Con fecha 04 de diciembre de 2023, se realizo la ultima actualizacion y firmo el acta
de Instalacion del Sistema Institucional de Archivos.

El acta de instalacion del grupo interdisciplinario se actualiz6 el dia 15 de enero de
2024, por cambio en sus integrantes.

Realizar Ilos inventarios generales de expedientes de archivos semiactivos de
los arios 2012 y 2013 que se encuentran a resguardo de las dreas, generados
antes de la entrada en vigor de la Ley Estatal de Archivos.

En las mesas de trabajo sostenidas con el personal responsable de cada unidad
administrativa en las fechas 27 al 29 de mayo del 2024, se les dio a conocer el punto
diez del programa anual de desarrollo archivistico 2024, para atender asuntos
relacionados con la valoracion documental y destino final de los archivos 2012 y
2013. Derivado de lo anterior, cinco areas realizaron bajas documentales de estos
anos.

Elaborar un diagnostico archivistico por unidad administrativa para constatar
los avances obtenidos con los trabajos realizados.

Con la finalidad de conocer los avances logrados durante el 2024, referente a las
trasferencias primarias y bajas documentales de archivos que realizd cada Unidad
Administrativa de esta Secretarfa, mediante circular SEDESPI/UAA/SIA/05/2024, con
fecha de terminé el 15 de julio de 2024, se solicitd la recepcion de bajas
documentales, de igual manera la responsable de archivo de concentracion informo
a las dreas productoras a través del memorandum: SEDESPI/UAA/SIA/04 al
09/2024, sobre los inventarios que cumplieron su vigencia en concentracion y
otorgarie el destino final, con fecha limite al 30 de julio del 2024.
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Esto con la finalidad de elaborar el diagnostico archivistico, en sus niveles:
Estructura, Normativo y Documental que permitiera conocer estos avances y poder
programar las actividades para el ano 2025.

Gestionar y programar capacitaciones de transferencias secundarias, con
personal especializado dirigido a los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos de la dependencia.

Se gestiono capacitacion para los responsables de archivo de tramite ante el Archivo
General del Estado, pero derivado de la carga de trabajo del personal con esta
institucion no fue posible programar una capacitacion presencial, pero se llevo a
cabo de manera virtual en el mes de septiembre en coordinacion del Archivo General
del Estado y la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion del Estado de
Chiapas SESAECH.

También acudimos al curso- taller tedrico préctico para profesionalizacion Parada 7,
“Sistema Integral de gestién de Documentos Electrénicos” que realizo el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Chiapas, que se llevo acabo en la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez; Chiapas. El
dia 11 de junio de 2024. En las Instalaciones de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
del Estado de Chiapas.

Efectuar el tramite del refrendo de inscripcion al Registro Nacional de Archivos

Con fecha 28 de noviembre 2024, se realizd a través de la plataforma
https://registronacional.archivos.gob.mx/index.php; el refrendo de los archivos de
tramite, concentracion e historico de esta Secretaria, ante el Registro Nacional de
Archivos (RNA) con vigencia de un afo.

Actualizar los instrumentos de control y de consulta de archivo de tramite
2023, para realizar la carga en los Portales de Obligacion de Transparencia
SIGOT y SIPOT, en el trimestre y semestre correspondiente.

En relacion a la actualizacion de los instrumentos de control y de consulta
archivisticos de la dependencia, se solicito a las unidades administrativas el envio de
sus instrumentos actualizados (Fichas de informacion, guia simple de archivos,
cuadro general de clasificacion archivistica, inventarios generales y CADIDO), para
realizar la carga de informacion a los Portales de Obligaciones de Transparencia,
mediante la circular numero SEDESPI/UAA/SIA/01/2024,
SEDESPI/UAA/SIA/02/2024, SEDESPI/UAA/SIA/03/2024 y
SEDESPI/UAA/SIA/10/2024, de fraccién XLV inciso a, b y c. correspondiente a la
carga trimestral, semestral y anual respectivamente, dicho proceso culming
favorablemente.
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Realizar Transferencias Secundarias

En reunion de trabajo llevada a cabo con fecha 21 de noviembre de 2024, en la que
estuvieron presentes los integrantes del grupo interdisciplinario y responsables de
archivo de tramite y la responsable del archivo de concentracion de esta Secretaria,
esta ultima comentt sobre los trabajos realizados en conjunto con los enlaces de las
areas que cuentan con informacién de valor historico y se notificé al grupo
interdisciplinario para su validacion. Cabe senalar que esta dependencia cuenta con
Archivo Histdrico, por lo que la informacion ayudard a alimentar el acervo
documental.

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 27 de la Ley Estatal de Archivos, el
presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos y validado por
la titular de la dependencia, con fecha 30 de enero de 2025.

Elaboré Autorizé

=

C.P. Luis Alberto Trujillo de los Santos Mtra. Leticia Intzin Méndez
Coordinador de Archivos Secretaria
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